Зразок доповідної записки

Завідувачеві
денним відділенням
Валерію ГУЦАЛУ 
[bookmark: _GoBack]куратора групи _______
_____________________	
(ім’я та прізвище у родовому відмінку)

Доповідна записка
Доводжу до Вашого відома, що станом на «___» _________ 20__ року здобувач освіти ___ курсу, групи _____ Іван ІВАНОВ має академічну заборгованість за І атестацію (І семестр) з економічної теорії, вищої математики, іноземної мови, інженерної геодезії, будівельного матеріалознавства, інженерного креслення. Жодної спроби перескласти не виявив.
Крім того, мали місце порушення правил проживання у гуртожитку, зокрема: перебування в стані алкогольного сп’яніння.
Бесіди куратора як зі здобувачем освіти, так і його батьками жодних позитивних зрушень не дали.
Батькам неодноразово надсилались листи-попередження про стан успішності та поведінку здобувача освіти.
Прошу Вас знайти можливість та розглянути питання про застосування заходів адміністративного впливу. 

«_____» _____________ 20____ рік 			


Куратор групи			__________________			________________
						 (підпис)					(ім’я та прізвище)


