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ВСТУП

         Освітній процес в коледжі спрямований на засвоєння теоретичного 
матеріалу, набуття практичного досвіду для науково-пошукової діяльності 
здобувачів освіти  під час виконання випускової кваліфікаційної роботи – 
дипломного проєкту.
           Положення  визначає загальні вимоги до складу, змісту,оформленню, 
порядку представлення до захисту та захист дипломних проєктів  та 
призначено  для здобувачів освіти  - дипломників усіх форм навчання, 
керівників, консультантів окремих розділів та рецензентів дипломних 
проєктів.
         Тематика та зміст, структура дипломного проєкту враховують, що 
фахівець – випускник коледжу для забезпечення  продуктивної роботи на 
посадах, визначених кваліфікаційними довідниками має володіти методами  
аналізу сучасного стану розвитку країни, інтегральними, загальними, 
спеціальними (фаховими) компетенціями,  програмними результатами 
навчання,  комунікації,  автономії і відповідальності.
            



1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

             Дипломне проєктування є завершальним  етапом навчання здобувачів
освіти у коледжі і має своєю метою:

- розвиток навичок самостійної інженерної і пошукової роботи та 
отримання особистого виробничого досвіду в галузі;

- систематизацію, закріплення і поглиблення теоретичних знань, умінь та 
практичних навичок зі спеціальності (спеціалізації)  і творче 
застосування їх при вирішенні конкретних технічних, економічних, 
екологічних, виробничих питань при виконанні дипломного проєкту ;

- виявлення ступеня підготовки фахового молодшого бакалавра  до 
самостійної роботи в умовах сучасного виробництва  різних форм 
власності;

- скорочення періоду адаптації до професійної діяльності. 
Дипломні проєкти виконуються студентами самостійно, під 

керівництвом викладача, в терміни передбачені навчальними  планами 
спеціальностей (спеціалізацій). 

Мета дипломного проєкту  - розв’язання конкретних практичних завдань
відповідно до узагальненого об’єкта діяльності на основі застосування 
комплексу теоретичних знань і практичних навичок, здобутих у процесі 
всього періоду навчання, вирішенні питань, пов’язаних з удосконаленням 
діючої системи у професійній діяльності,  управління підприємствами за 
фахом, обґрунтування реальних пропозицій, спрямованих на максимальне 
забезпечення потреб підприємств різних галузей відповідно до обраної 
спеціальності.                                

Дипломний проєкт може бути комплексним і виконуватись декількома 
здобувачами освіти.

Виконання дипломного проєкту передбачає:
- систематизацію, закріплення, розширення теоретичних і практичних 
знань із освітньо-професійної програми спеціальності (спеціалізації) та 
застосування їх при вирішені конкретних наукових, технічних, 
економічних,  виробничих та інших завдань;
-       розвиток навичок самостійної роботи, технічної творчості, оволодіння 
методикою пошукової та дослідницької роботи, пов’язаних з темою 
проєкту;
       Якість виконання та захисту проєкту визначають підготовленість 
здобувачів освіти  до самостійної роботи в умовах сучасного виробництва 
та демонструють:

- здатність  до самостійного аналізу стану професійної сфери;



- вміння володіти методами технічного та технологічного проєктування 
за спеціальністю;
        - вміння  володіти методами розрахунків показників виробничо-
експлуатаційної діяльності підприємства;

- здібності здобувача освіти до практичної діяльності в умовах реального
виробництва та його уміння обґрунтовувати власні пропозиції з підвищення 
ефективності роботи підприємства.

До виконання дипломного проєкту допускаються здобувачі освіти, які 
повністю виконали навчальний план з усіх видів теоретичного і практичного 
навчання.

Мова дипломного проєкту – державна.
Вимоги до змісту та обсягу  дипломного проєкту за конкретною освітньо-
професійною програмою  відображені у «Методичних рекомендаціях щодо 
виконання дипломного проєкту (за спеціальностями)»  і «Методичних
рекомендаціях щодо дотримання нормоконтролю  дипломного  проєктування
(за спеціальностями)».  
        Дипломний проєкт є кваліфікаційною роботою здобувача освіти,  на базі 
якої  Екзаменаційна комісія для проведення атестації фахівців вирішує 
питання про присвоєння йому освітньо – професійного ступеня фахового 
молодшого бакалавра.
         Організація дипломного проєктування здійснюється заступником 
директора з навчальної роботи та безпосередньо забезпечується головами 
випускових циклових комісій та завідувачами відділень.

2. КЕРІВНИЦТВО ДИПЛОМНИМ ПРОЄКТУВАННЯМ, ТЕМИ І
ЗАВДАННЯ  НА ДИПЛОМНИЙ ПРОЄКТ 

   Керівництво дипломними проєктами здійснюється кваліфікованими 
викладачами відповідного фаху або кваліфікованими спеціалістами 
підприємств і організацій відповідних галузей.

            Керівники призначаються для надання організаційної і методичної 
допомоги  здобувачам освіти  при виконанні дипломного проєкту. За 
керівником може бути закріплено не більше восьми здобувачів освіти.

Основні обов’язки керівника  дипломного проєкту:
- участь у визначенні теми та розробка індивідуального завдання на 

дипломний проєкт для кожного здобувача освіти;
- надання методичної допомоги здобувачам освіити  у визначенні 

переліку  питань і матеріалів, які вони повинні опрацювати і зібрати під 
час переддипломної практики;



- консультування с здобувачів освіти з питань порядку  і послідовності 
виконання дипломного проєкту;

- допомога здобувачам освіти  у розробці всіх  розділів дипломного 
проєкту;

- регулярна перевірка графіка виконання етапів дипломного проєкту;

- затвердження підписом закінченого дипломного проєкту.
        Крім основного керівника дипломного проєктування призначаються 
консультанти з окремих розділів проєкту. Перелік розділів, що потребують 
призначення консультанта визначаються випусковою цикловою комісією. 
Цикловій комісії надається право запрошувати консультантів з окремих 
розділів дипломного проекту за рахунок ліміту часу, виділеного на 
керівництво дипломними проєктами.
        Консультантами з окремих розділів дипломного проєкту можуть 
призначатися викладачі коледжу, а також  висококваліфіковані спеціалісти 
інших організацій і підприємств. Консультанти перевіряють
відповідну частину виконаної здобувачем освіти роботи та підписують 
готовий розділ дипломного проєкту.
       Здобувачу освіти – дипломнику, в якого керівник проєкту – спеціаліст з 
виробництва, для надання допомоги голова циклової комісії може 
призначати консультанта з числа викладачів циклової комісії.

Керівник та консультанти дипломного проєкту допомагають здобувачу 
освіти у розв’язанні важких завдань, які виникають у процесі проєктування, 
проводять систематичний контроль за ходом виконання роботи. Керівник та 
консультанти дипломного проєкту не повинні обмежувати творчу ініціативу 
здобувача освіти  або нав’язувати йому в обов’язковому порядку власні 
рішення. Здобувач освіти – дипломник повинен бути ініціативним 
виконавцем, який критично ставиться до вказівок керівника та консультантів,
самостійно вирішує усі питання дипломного проєктування.

Загальні вимоги до дипломного проєкту: 
- чіткість побудови;

- логічна послідовність викладу матеріалу;

- точність викладу;

- конкретність викладу результатів роботи;

- доведення висновків та обґрунтованість рекомендацій. 
          Тематика дипломного проєктування розробляється у відповідності з
освітньо-професійними програмами та навчальними планами), з урахуванням
спеціальності  (спеціалізації)  здобувачів  освіти  і  повинна  бути  пов’язана  з



проблемними  питаннями  галузі  та  держави,  відповідати  сучасному  стану
науки і техніки та потребам виробництва.
         Напрямки дипломного проєктування визначає  випускова циклова
комісія за спеціальністю.
         Теми дипломних проєктів розробляються викладачами коледжу .
Здобувачу  освіти  надається  право  запропонувати  свою  тему  дипломного
проєкту з обґрунтуванням доцільності її розробки.          
           Тематика дипломних проєктів повинна бути різнобічною, пов’язаною з
тематикою курсових проєктів і робіт.
           Теми дипломних проєктів по трудомісткості повинні відповідати
фонду часу, який передбачений навчальним планом.
           Тематика дипломних проєктів повинна забезпечувати можливість
творчої роботи дипломника.
             Тематика дипломних проєктів повинна бути розглянута і схвалена на
засіданні  випускової   циклової  комісії  не  пізніше,  ніж  за  десять  днів  до
початку переддипломної практики, після чого вона затверджується наказом
по коледжу. Закріплення за здобувачами освіти тем і керівників дипломних
проєктів  за  представленням  завідувача  відділенням  оформляється  наказом
директора коледжу.
           Теми дипломних   проєктів не повинні повторюватися на протязі п’яти
років (терміну зберігання дипломних проєктів).
          Завдання на дипломне проєктування повинні  бути ,  як правило,
індивідуальними і  різноманітними за змістом,  але однакові за  складністю
поставлених перед здобувачем освіти завдань.
              Завдання  на  дипломний  проєкт  розробляється  керівником
дипломного  проєкту,  підписується  керівником,  здобувачем  освіти  і
консультантами окремих розділів, затверджується заступником директора з
навчальної  роботи  і  видається  здобувачу  освіти  при  особистій  бесіді  до
початку  переддипломної  практики,  яка  передбачена  навчальним  планом.
Завдання на дипломний проєкт оформляється у двох примірниках. Перший із
них знаходиться у керівника дипломного проєкту в цикловій комісії  і  при
оформленні пояснювальної записки  до дипломного проєкту розташовується
після титульного листа, а другий – знаходиться у дипломника. Індивідуальне
завдання  по  переддипломній  практиці  складається  на  основі  завдання  на
дипломний проєкт.
         Зміст окремих розділів розробляється відповідними консультантами та
узгоджуються з головою випускової циклової комісії за фахом.
         Завдання  на  дипломний проєкт повинно включати найменування
закладу освіти, спеціальності, освітньо-професійної програми, прізвище, ім`я



та по-батькові  здобувача освіти,  дату видачі  завдання,  найменування теми
дипломного проєкту, мети і стислий зміст дипломного проєкту, орієнтовний
обсяг  графічної  частини,  термін  представлення  до  захисту,  прізвища  та
ініціали консультантів по окремих розділах.        .

3. СКЛАД І ЗМІСТ ДИПЛОМНОГО ПРОЄКТУ

       Дипломний проєкт виконується відповідно до плану, погодженого з 
керівником і графіком виконання дипломного проєкту, затвердженим 
наказом директора по коледжу. Розділи роботи повинні бути логічно 
пов’язані між собою.
       Дипломний проєкт складається із розрахунково-пояснювальної записки і 
графічної частини.

Розрахунково-пояснювальна записка повинна бути переплетена у 
тверду обкладинку.
         Зміст розрахунково-пояснювальної записки визначається відповідно 
теми дипломного проєкту і повинна містити наступні сторінки та розділи:

1.Титульний лист.
2.Завдання на дипломний проєкт.
3.Вступ.
4.Основні розділи .
5.Охорона праці.
6.Техніко-економічний розділ.
7.Список використаних джерел.

4. РЕКОМЕНДАЦІЇ ДО ОФОРМЛЕННЯ ДИПЛОМНОГО
ПРОЄКТУ

          Текст розрахунково-пояснювальної записки  проекту (далі - текст) – 
виконують за допомогою комп'ютерного набору або рукописно. Обсяг 
пояснювальної записки повинен бути від 100 до 140 сторінок з рисунками, 
таблицями ,додатками і документами.
          При комп'ютерному способі оформлення текст друкують через 1,25 – 
1,5 міжрядкові інтервали шрифтом Times New Roman (роміром 14 пт), 
інтервал шрифту - звичайний, масштаб шрифту - 100%, абзацний відступ з 
першого положення табулятора (5 друкованих знаків від межі лівого краю), 
вирівнювання - за шириною. Абзацний відступ повинен бути однаковим 
упродовж усього тексту.



           Документ виконують на аркушах паперу для письма формату А4 
(297x210) мм за ДСТУ 9327. При необхідності (виконання таблиць, малюнків
і додатків) допускається використовувати формат A3 (297x420) мм.
          На аркушах повинні бути залишені або обкреслені поля: ліве - не 
менше 20 мм, праве, нижнє і верхнє, - не менш 5 мм.
         Аркуші документа нумерують арабськими цифрами, проставляючи їх у 
правому нижньому куті аркуша без яких-небудь знаків. Нумерація аркушів 
повинна бути наскрізною для всього документа. 
         Текст повинний бути чітким, коротким і не допускати різних тлумачень.
Для цього  його поділяють на розділи,  підрозділи,  пункти, підпункти і 
перерахування.
         У тексті повинні застосовуватися науково-технічні терміни, позначення 
і визначення, установлені відповідними стандартами, а при їхній відсутності 
загальноприйняті в технічній, нормативній і довідковій  літературі.
          Структурні елементи тексту: розділи, підрозділи, пункти, підпункти і 
перерахування повинні виконуватися відповідно до діючих  вимог.
           Елементи тексту: скорочення; числа і знаки; одиниці фізичних 
величин; формули і рівняння; таблиці; малюнки; приклади; примітки; 
посилання повинні виконуватися відповідно до дійсних вимог.

Структурні елементи тексту і їхня нумерація
         Текст документа поділяють на розділи і підрозділи, як цього вимагає 
зазначений зміст документа; розділи і підрозділи поділяють на пункти. 
Пункти, при необхідності, можуть бути розділені на підпункти. Пункти і 
підпункти можуть мати перерахування.
          Розділи і підрозділи повинні мати заголовки. Якщо в тексті маються 
підпункти, то пункти, при необхідності, можуть також мати заголовки. 
Заголовки (найменування) структурних елементів повинні відбивати їхній 
зміст і бути короткими і точними.
          Крапку наприкінці заголовка не ставлять. Якщо заголовок складається з
двох речень, їх розділяють крапкою.

Переноси слів у заголовках не допускаються.
          Заголовки розділів виконують прописними буквами і розташовують 
симетрично текстові. Допускається розташовувати заголовок розділу з 
абзацу.
          Заголовки підрозділів і пунктів виконують малими літерами з першої 
прописної і розташовують з абзацу.
         Відстань між заголовком розділу і текстом або заголовком підрозділу 
при виконанні комп’ютерним  способом повинна  дорівнювати двом 



інтервалам, при виконанні рукописним способом - 10 мм. Між заголовком 
розділу і попереднім текстом відповідно - трьом інтервалам і 15 мм.
          Відстань між заголовком підрозділу (пункту) і наступним текстом 
повинна бути такою, як у тексті. Між заголовком підрозділу (пункту) і 
попереднім текстом відповідно - двом інтервалам і 10 мм.
          Кожен розділ документа рекомендується починати з нового аркуша 
(сторінки). Не допускається розміщення заголовка, розділу, підрозділу або 
пункту в нижній частині сторінки, якщо після нього міститься всього один 
рядок тексту.
          Розділи повинні мати порядкові номери в межах усього документа. 
Підрозділи - у межах розділу; пункти - у межах розділу або підрозділу; 
підпункти у межах пункту.
         Перерахування в тексті позначають арабськими цифрами з дужкою. 
Допускається подальша деталізація перерахувань. Для цієї мети 
використовують малі літери української абетки з дужкою, що записують з 
абзацу.

Нумерація і найменування елементів тексту

         Таблиці і рисунки  повинні мати порядкові номери в межах розділу. 
Якщо елемент тексту (далі - елемент) у розділі або документі один, його теж 
нумерують. Номер елемента виконують арабськими цифрами. Висота цифр 
повинна дорівнювати прописним буквам у тексті. Наприкінці номера крапку 
не ставлять.
         Таблиці і рисунки, при необхідності, можуть мати найменування. 
Найменування повинне відбивати зміст елемента і бути коротким. Його 
записують через дефіс поруч з номером малими літерами з першої прописної.
          Для таблиці запис виконують над нею з лівої сторони, для рисунку - під
нею знизу..
         Слова в тексті, як правило, скорочувати не допускається. Виключення 
складають скорочення слів і словосполучень, встановлені у відповідних 
державних стандартах або загальноприйняті в українській мові. 
          В окремий рядок поміщають основні формули, застосовувані в роботі 
при розрахунках. Їх розташовують симетрично текстові, у якому вони 
згадуються. В одному рядку можна розташовувати тільки одну формулу.

Вище і нижче кожної формули залишають по одному вільному 
рядку.
          Позначення символів, що входять у формули, повинні відповідати 
символам,   установленим відповідними стандартами.



          Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів, якщо вони не 
пояснені раніше в тексті, повинні бути приведені безпосередньо під 
формулою з нового рядка зі словами "де" без двокрапки в тій послідовності, 
у якій вони приведені у формулі.  Після формули перед словом "де" 
ставиться кома.
         Для зручності викладу і читання тексту цифрові й інші показники 
рекомендується оформляти у виді таблиці. На всі таблиці повинні бути 
посилання в тексті.
          Розміри таблиць вибирають довільно в залежності від матеріалу, що 
поміщається. Ліворуч, праворуч і знизу їх, як правило, обмежують лініями. 
Головка  таблиці повинна бути відділена від іншої частини стовщеною 
лінією. При необхідності – допускається під головкою таблиці поміщати 
рядок для нумерації граф арабськими цифрами.
          Висота рядків таблиці повинна бути не менш 8 мм. Горизонтальні і 
вертикальні лінії, що розмежовують рядки таблиці, допускається не 
проводити, якщо їхня відсутність не утрудняє користування таблицею.
          Таблицю, у залежності від її розміру, можна поміщати під текстом, у 
якому вперше дане на неї посилання; на окремій наступній сторінці; у 
додатку до тексту документа.

Допускається поміщати таблицю уздовж довгої сторони листа.
         Якщо рядки або графи таблиці виходять за формат сторінки, її 
поділяють на частини, поміщаючи одну частину під іншою або переносять на
наступну сторінку. У кожній частині повторюють її шапку або заміняють 
рядком з номерами граф у першій частині таблиці.
          При переносі таблиці на наступну сторінку, у першій частині таблиці 
нижню горизонтальну лінію, що обмежує таблицю, не проводять.
         Усі таблиці повинні бути пронумеровані в межах розділу або 
документа.
          Для пояснення тексту, що викладається, допускається його ілюструвати
графіками, діаграмами, схемами, кресленнями та ін. Ілюстрації, що 
поміщаються в тексті, іменують рисунками.
          Рисунок  може мати найменування і пояснювальні дані .
         Виконання креслень і схем, що є рисунками, повинне відповідати 
вимогам стандартів ЄСКД, діаграм і графіків – вимогам нормативної 
документації. Написи на рисунках  виконують креслярським шрифтом.
         Рисунок, як правило, варто поміщати після першого його згадування в 
тексті. 

Усі рисунки повинні  бути пронумеровані в межах розділу або 
документа.



5   РЕЦЕНЗУВАННЯ І ЗАХИСТ ДИПЛОМНИХ ПРОЄКТІВ

         Завершений дипломний проеєт, підписаний здобувачем освіти, 
керівником і консультантами разом з письмовим відгуком керівника 
направляється на рецензію.
          До складу рецензентів включаються висококваліфіковані спеціалісти з 
підприємств галузі, закладів вищої освіти  профільного напрямку, проєктних 
інститутів і державних установ.
         Рецензент після розбирання проєкту і з урахуванням пояснень 
здобувачу освіти складає в письмовій формі  – рецензію. В рецензії повинна 
бути загальна оцінка дипломного проєкту, позитивні і негативні сторони його
з наступних основних питань:
а) відповідність виконаного дипломного проєкту з завданням та відхилення, 
які при цьому мають місце;
б) використання в проєкті передового виробничого і наукового досвіду, 
самостійних оригінальних рішень і ступеню їх обґрунтування;
в) рівень теоретичної підготовки дипломника і вміння використовувати свої 
знання при рішенні практичних задач;
г) якість графічних розробок і оформлення розрахунково-пояснювальної 
записки;
д) економічна обґрунтованість організаційно-технічних рішень, які 
приймаються в проєкті;
є) реальна практична цінність дипломного проєкту і можливість його 
використання в галузі;

ж) загальна оцінка дипломного проєкту.
          Захист дипломного проєкту здійснюється по затвердженому 
адміністрацією коледжу графіку роботи Екзаменаційної комісії  по 
проведенню атестації фахівців освітньо- професійного ступеня фаховий 
молодший бакалавр» (ЕК).
          На засідання ЕК представляються: розрахунково-пояснювальна 
записка, креслення, письмовий висновок рецензента, відгук керівника про 
роботу дипломника над проєктом.
          Для доповіді дипломнику відводиться час в межах від 7 до 15 хвилин. 
Враховуючи, що на протязі передбаченого обмеженого часу можливо 
викласти лише основні положення дипломного проєкту, особливе значення 
надається чіткості і цілеспрямованості в побудові доповіді.

           В своїй доповіді дипломник повинен коротко сформулювати цілі і 
задачі дипломного проєкту, охарактеризувати об’єкт, що проєктується, 
викласти сутність і ефективність проєктних рішень і привести висновки.



В процесі доповіді необхідно користуватися графічним 
матеріалом.
          Дипломник повинен добре знати свій проєкт і бути готовим відповісти 
на кожне запитання за змістом доповіді і тексту пояснювальної записки, а 
також на питання членів Екзаменаційної комісії. Відповіді на зауваження 
рецензента по дипломному проєкту повинні бути заздалегідь погоджені з 
керівником. Відповіді на питання повинні бути короткими, чіткими і по суті. 
Кожне питання члена комісії повинно бути вислухано уважно і до кінця.
           Рекомендується, щоб керівник дипломного проєкту ознайомився з 
текстом (тезами) доповіді, допоміг поліпшити його зміст і форму.
          Після доповіді зачитується рецензія на дипломний проєкт та члени 
комісії, а також присутні на захисті, пропонують питання які безпосередньо 
пов’язані з темою дипломного проєкту, так і з будь-якої області, яка 
відноситься до програми підготовки молодшого спеціаліста.
         З урахуванням запитань, загальна тривалість захисту, як правило, не 
перевищує 20-25 хвилин. Після закінчення публічного захисту на закритому 
засіданні Екзаменаційної комісії визначається загальна оцінка роботи 
дипломника. Здобувачам освіти,  які отримали позитивні оцінки, 
Екзаменаційною комісією присвоюється освітньо-професійний ступінь 
фахового молодшого бакалавра. Оцінка і рішення про присвоєння 
кваліфікації оголошується на відкритому засіданні Екзаменаційної комісії, 
оформлюється протоколом в день захисту дипломного проекту та наказом по
коледжу, після чого вручається диплом про закінчення  закладу освіти.

         Здобувач освіти, який при захисті дипломного проекту  отримав
незадовільну оцінку, відраховується з коледжу і йому видається академічна 

довідка.

6. КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ ЯКОСТІ ДИПЛОМНИХ ПРОЄКТІВ

         Для оцінювання якості дипломних проєктів враховується комплекс 
показників:

- практична цінність проєкту;

- якість виконаного проєкту;

- ступінь самостійної роботи дипломника і проявлена ним ініціатива;

- оформлення проєкту і якість розрахунково-графічних частин, 
представлених макетів і діючих зразків;

- зв’язність викладення і грамотність пояснювальної записки та креслень;

- зміст доповіді;



- вміння викладати думки;

- володіння науково-технічною термінологією за фахом;

- теоретична і практична підготовка з усіх предметів, передбачених 
навчальним планом;

- відгук рецензента і керівника дипломного проєкту.

-

7.ЗБЕРІГАННЯ ДИПЛОМНИХ ПРОЄКТІВ

           Дипломні проєкти зберігаються в архіві коледжу протягом п’яти років,
потім списуються в установленому порядку.
          По закінченню терміну зберігання, дипломні проєкти знищуються в 
установленому порядку.

       Заступник директора
       з навчальної роботи                                                      Зоя АНОСОВА

       ПОГОДЖЕНО:

       Завідувачі відділень                                                      Валерій ГУЦАЛО

                                                                                               Олександра КОВТУН

       Юрисконсульт                                                              Антон КРАСОВ           
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