
 
 

 

 

 

 

 

  



 

з/п 

Зміст роботи Термін Відпові- 

дальний 

Відмітка  

про  

виконання 

1 2 3 4 5 

1. Підготовка про виконання 

наказу «Про організацію та 

проведення атестації 

педагогічних працівників у 

поточному навчальному році». 

До 20.09. 

2025 р. 

Директор 

закладу освіти 

(голова 

атестаційної 

комісії), 

заступник 

директора з 

навчальної 

роботи. 

 

2. Створення атестаційної комісії. До 20.09. 

2025 р. 

Директор 

закладу освіти 

(голова 

атестаційної 

комісії). 

 

3. Засідання атестаційної комісії з 

розгляду питань: 

− розподіл функціональних 

обов’язків між членами 

атестаційної  комісії; 

− планування роботи 

атестаційної комісії; 

− затвердження плану-

графіка роботи 

атестаційної комісії. 

До 20.09. 

2025 р. 

Директор 

закладу освіти 

(голова 

атестаційної 

комісії). 

 

4. Оформлення матеріалів  з питань 

атестації педагогічних 

працівників. 

Вересень 

2025 р.  

Заступник 

директора з 

навчальної 

роботи, 

завідувач 

навчально-

методичним 

кабінетом. 

 

5. Опрацювання законодавчої, 

правової та нормативної 

документації з питань атестації 

педагогічних працівників. 

Вересень 

2025 р. 

Голова, 

члени 

атестаційної 

комісії. 

 

6. 

 

 

Засідання атестаційної комісії з 

розгляду питань: 

− затвердження списку 

педагогічних працівників, 

які підлягають черговій 

атестації атестуються; 

До 10.10. 

2025 р. 

Члени  

атестаційної  

комісії. 

 

 

 



− розгляд графіку атестації 

педпрацівників; 

− співбесіда з педагогічними 

працівниками з приводу 

складання індивідуального 

плану підготовки та 

проходження атестації; 

− висвітлення інформації на 

сайті. 

7. Підготовка і видання наказу 

«Про атестацію педагогічних 

працівників». 

До 10.10. 

2025 р. 

Директор 

закладу освіти 

(голова 

атестаційної 

комісії), 

заступник 

директора з 

навчальної 

роботи. 

 

8. Закріплення членів атестаційної 

комісії за викладачами, які 

атестуються, для надання 

консультативної допомоги у 

підготовці та проведенні 

атестації. 

До 10.10. 

2025 р. 

Заступник 

директора з 

навчальної 

роботи, завідувач 

навчально-

методичним 

кабінетом. 

 

9. Надання відомостей щодо 

педагогічних працівників, які 

будуть атестуватися 

атестаційною комісією ІІІ рівня. 

До 10.10. 

2025 р. 

Заступник 

директора з 

навчальної 

роботи, 

завідувач 

навчально-

методичним 

кабінетом, 

секретар 

атестаційної 

комісії. 

 

10. Складання планів індивідуальної 

підготовки і проведення 

атестації викладачів,  які 

атестуються. 

До 30.10. 

2025 р. 

 

Члени 

атестаційної 

комісії. 

 

 

 

 

11. Уточнення списку працівників, 

які підлягають черговій 

атестації, прийом заяв і 

затвердження списку на 

позачергову атестацію. 

До 20.12. 

2025 р. 

 

Секретар  

атестаційної  

комісії. 

 



12. Прийняття заяв на проведення 

позачергової атестації з 

ініціативи педагогічних 

працівників. 

До 20.12. 

2025 р. 

 

Секретар  

атестаційної  

комісії. 

 

13. Відвідування навчальних занять 

та виховних заходів у ході 

вивчення досвіду роботи 

викладачів, що атестуються 

(згідно з планами індивідуальної 

підготовки педагогічних 

працівників до атестації). 

Листопад-

березень 

2025-2026 

н.р. 

Члени 

атестаційної 

Комісії. 

 

14. Оцінка діяльності викладачів, які 

атестуються: 

− адміністрацією закладу 

освіти; 

− колективом (педагогічною 

радою) закладу освіти; 

− здобувачами освіти, 

батьками; 

− цикловими комісіями. 

До 20.03. 

2026 р. 

 

Члени 

атестаційної 

комісії. 

 

15. Оформлення атестаційних 

документів. 

До 20.03. 

2026 р. 

Заступник 

директора з 

навчальної 

роботи, 

завідувач 

навчально-

методичним 

кабінетом, 

секретар 

атестаційної 

комісії. 

 

16. Засідання атестаційної комісії  

(за потребою). 

До 20.03. 

2026 р. 

Директор 

закладу освіти 

(голова 

атестаційної 

комісії). 

 

17. Ознайомлення педагогічних 

працівників, які атестуються, з 

атестаційними листами та 

графіком проведення атестації.   

Не пізніше 

10 днів до 

засідання 

атестаційн

ої комісії.  

Секретар 

атестаційної 

комісії. 

 

18. Засідання атестаційної комісії з 

розгляду питань: 

− результат вивчення роботи 

педпрацівників; 

До 01.04. 

2026 р. 

Члени 

атестаційної 

комісії. 

 



− матеріали з питань 

атестації педагогічних 

працівників; 

− прийняття рішень (в межах 

своєї компетенції) про 

відповідність 

педагогічного працівника 

займаній посаді, про 

встановлення 

(підтвердження) 

кваліфікаційних категорій 

присвоєння 

(підтвердження) 

педагогічних звань; 

− протоколи засідань 

атестаційної комісії. 

19. Остаточне оформлення 

атестаційних листів за 

підсумками засідання 

атестаційної комісії. 

Протягом 

п’яти 

робочих 

днів з дня 

прийняття 

відповідно

го 

рішення. 

Директор 

закладу освіти 

(голова 

атестаційної 

комісії), 

секретар  

атестаційної 

комісії. 

 

20. Надання до  атестаційної комісії 

ІІ рівня атестаційних листів 

педагогічних працівників. 

Не пізніше  

7 робочих 

днів з дати 

прийняття 

рішення 

атестаційно

ю комісією 

 I рівня. 

Директор 

закладу освіти 

(голова 

атестаційної 

комісії). 

 

 

21. Аналіз підсумків атестації 

педагогічних кадрів. 

До 10.04. 

2026 р. 

Директор 

закладу освіти 

(голова 

атестаційної 

комісії). 

 

22. Видання наказу «Про підсумки 

проведення атестації 

педагогічних працівників у 

поточному навчальному році»; 

розгляд   на  засіданні  педради. 

До 20.04. 

2026 р. 

Директор 

закладу освіти 

(голова 

атестаційної 

комісії), 

заступник 

директора з 

навчальної 

роботи. 

 



23. Підготовка звітної та 

статистичної документації для 

управління освіти за підсумками 

атестації поточного навчального 

року. 

До 01.05. 

2026 р. 

Заступник 

директора з 

навчальної 

роботи, 

завідувач 

навчально-

методичним 

кабінетом, 

секретар 

атестаційної 

комісії. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


